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1. DEFINICAO DO OBJETO

1.1. O objeto deste Termo de Referéncia é a aquisicdo de materiais de consumo
(suprimentos para urnas, votacdo e apuracdo nao fornecidos pelo TSE), visando o
atendimento das demandas logisticas e operacionais das Eleicdes Gerais de 2026 do
Tribunal Regional Eleitoral do Maranhao (TRE-MA), conforme condi¢des, quantidades e
especificagdes estabelecidas neste instrumento.

1.2. A natureza da contratacdo é o fornecimento de bens comuns (fornecimento nao
continuo).

1.3. Especificagdes Técnicas Detalhadas:
LOTE 01 - ITENS GRAFICOS (CEDULAS E RJE)

Item 1: Cédula Eleitoral - Cargo Presidente

Papel: Opaco na cor amarela, gramatura 75 g/m?.
Dimensodes da cédula aberta: Altura 84 mm x Largura 191 mm.
Dimensao apos dobra: Largura 84 mm.

Impressao: Preta (1x1), frente e verso; conteddo conforme modelo oficial fornecido
pela Justica Eleitoral.
Acabamento: Cédula com dobra central.

Acondicionamento: Embaladas em pacotes contendo 100 (cem) cédulas cada,
agrupados em lotes contendo 20 (vinte) pacotes.

Item 2: Cédula Eleitoral - Cargo Governador

Papel: Opaco na cor amarela, gramatura 75 g/m?.
Dimensoes da cédula aberta: Altura 84 mm x Largura 191 mm.
Dimensao apos dobra: Largura 84 mm.

Impressao: Preta (1x1), frente e verso; conteddo conforme modelo oficial fornecido
pela Justica Eleitoral.
Acabamento: Cédula com dobra central.

Acondicionamento: Embaladas em pacotes contendo 100 (cem) cédulas cada,
agrupados em lotes contendo 20 (vinte) pacotes.

Item 3: Cédula Eleitoral - Cargos Senador e Governador



Papel: Opaco na cor amarela, gramatura 75 g/m?.

Dimensodes da cédula aberta: Altura 84 mm x Largura 191 mm.
Dimensao apos dobra: Largura 84 mm.

Impressao: Preta (1x1), frente e verso; conteldo conforme modelo oficial.
Acabamento: Cédula com dobra central.

Acondicionamento: Embaladas em pacotes contendo 100 (cem) cédulas cada,
agrupados em lotes contendo 20 (vinte) pacotes.

Item 4: Cédula Eleitoral — Cargos Deputado Federal e Deputado Estadual

Papel: Opaco na cor branca, gramatura 75 g/m?.

Dimensoes da cédula aberta: Altura 84 mm x Largura 191 mm.
Dimensao apos dobra: Largura 84 mm.

Impressao: Preta (1x1), frente e verso; conteido conforme modelo oficial.
Acabamento: Cédula com dobra central.

Acondicionamento: Embaladas em pacotes contendo 100 (cem) cédulas cada,
agrupados em lotes contendo 20 (vinte) pacotes.

Item 5: Formulario — Requerimento de Justificativa Eleitoral (RJE)

Papel: AP (apergaminhado), gramatura 75 g/m?.
Dimensoes: Altura 29,5 cm x Largura 8,5 cm.
Impressao: Preta (1x1), em preto e branco, conforme modelo oficial.

Acondicionamento: Embalados em pacotes contendo 100 (cem) formularios cada,
agrupados em lotes de 20 (vinte) pacotes.

ITENS INDIVIDUAIS

Item 6: Crachas Adesivos (Folha ¢/ 5)

Material/Formato: Crachd autoadesivo, redondo, em papel couché gramatura
90g/m?, medindo 7cm de didmetro. Meio-corte.
Impressao: Policromia sobre fundo branco.

Apresentacao: Folha com 5 adesivos redondos contendo: 1 Cracha "PRESIDENTE"

(azul), 2 Crachas "SECRETARIO" (vermelho) e 2 Crachas "MESARIOS" (vermelho). Todos
com Brasdo da Repubilica e inscri¢des padronizadas da Justica Eleitoral.

Item 7: Envelope para Midia de Resultado



Material: Papel kraft, gramatura 110 g/m? laminado com filme de polipropileno de 20
micras.

Dimensoes externas: 14 cm x 15 cm, com aba de fechamento de 3,5 cm (variacao
maxima de até 1 cm).

Fechamento/Acabamento: Aba com sistema autoadesivo. Bordas laterais prensadas.

Impressao: Off-set na cor preta, contendo o Brasdo da Republica e a inscricao
"TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO MARANHAQ" (Arial, 13).
Acondicionamento: Lotes de 100 unidades, em caixas contendo 1.000 unidades.

Item 8: Extensao Elétrica Tripolar

Tipo: Extensdo elétrica tripolar com 3 (trés) tomadas.

Comprimento do cabo: 5 (cinco) metros.

Padrao: Brasileiro ABNT NBR 14136. Tensdo maxima: 250 V. Corrente maxima: 10 A.
Poténcia maxima: 1.200 W em 127 V; 2.200 W em 220 V.

Material: Condutor em cobre, tomadas em polipropileno com terminais em latéo,
plugue em PVC.
Requisito Obrigatério: Apresentacdo de Certificado de Conformidade do INMETRO.

Item 9: Pasta Plastica Tipo Polionda com Elastico

Tipo: Pasta plastica tipo polionda, com fechamento em elastico.

Dimensées aproximadas: 335 mm x 250 mm x 20 mm (variagdo maxima de até 15
mm).
Material: Polipropileno corrugado (polionda), resistente e 100% reciclavel.

Cores: Cinza ou azul.

Acondicionamento: Embalagens contendo 50 ou 100 unidades.
Item 10: Plaqueta de Patrimonio

Material: Liga de aluminio leve, anodizada.
Dimensoes: 45,00 mm x 13,20 mm x (0,30 a 0,50 mm).
Impressao: Foto-anodizacdo selada/fosqueada, resistente a produtos quimicos.

Dados: Cédigo de barras padrdo 2 de 5 compativel com sistema ASIWEB, sigla TRE-

MA, palavra PATRIMONIO e numeracdo sequencial (comecando em 064444 até
069.443). Verso totalmente autoadesivo.

Item 11: Porta-Cracha Horizontal



Material: Plastico flexivel ou semirrigido, transparente, incolor e atoxico.

Dimensoes externas: Aprox. 90 mm x 105 mm (compativel com crachas de
100x70mm).
Fixacdo: Garra metalica tipo jacaré com alca plastica.

Acondicionamento: Pacotes contendo 100 unidades.
Item 12: Tinta para Almofada de Carimbo

Tipo/Cor: Tinta para almofada de carimbo, cor Azul.
Apresentacao: Frasco contendo 40 ml, com bico dosador e indicagao da cor na tampa.
Composicao: Agua, glicerina, corantes, glicéis e aditivos.

Validade: Minimo de 12 meses a contar do recebimento definitivo.
Item 13: Etiqueta Autoadesiva Redonda (Auditoria)

Tipo/Dimensoes: Autoadesiva redonda, diametro 25,40 mm.
Apresentacao: 63 etiquetas por folha (formato Carta).
Compatibilidade: Impressoras jato de tinta e laser.

Acondicionamento: Caixas contendo 100 folhas.
Item 14: Etiqueta Autoadesiva Retangular (Auditoria)

Tipo/Dimensdes: Autoadesiva retangular, 25,40 mm x 67,70 mm.
Apresentacao: 30 etiquetas por folha (formato Carta).
Compatibilidade: Impressoras jato de tinta e laser.

Acondicionamento: Caixas contendo 100 folhas.

1.4. Resumo de Itens e Quantidades:

Descricao Resumida Und. [Quantidade Estimada
LOTE 01 IMPRESSOS (CEDULAS E RJE)
1 Cédula Amarela - Presidente Cento 2.650
2 Cédula Amarela - Governador Cento 2.650
3 Cédula Amarela - Senador/Governador |Cento 2.650




Descricio Resumida Und. |Quantidade Estimada
4 Cédula Branca - Deputados Cento 2.650
5 Requerimento Justificativa (RJE) Cento 2.100
ITENS INDIVIDUAIS

6 Crachas Adesivos (Folha ¢/ 5) Und. 38.100
7 Envelope Midia de Resultado Und. 38.100
8 Extensdo Elétrica (5 metros) Und. 3.640
9 Pasta Plastica Polionda Und. 6.500
10 Plaqueta de Patrimédnio Und. 5.000
11 Porta Cracha Horizontal Und. 13.000
12 Tinta para Almofada (Azul) Und. 1.060
13 Etiqueta Redonda (Auditoria) Caixa 5

14 Etiqueta Retangular (Auditoria) Caixa 1

2. FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGCAO

2.1. A presente demanda fundamenta-se na necessidade critica de prover o Tribunal
Regional Eleitoral do Maranhdo (TRE-MA) com os materiais indispensaveis para a
execucdo logistica e operacional das Eleicdes de 2026. A auséncia de materiais
padronizados para votacao e identificagdo de colaboradores representa um risco direto
a integridade e a fluidez do processo democratico no estado.

2.2. A necessidade decorre da urgéncia em garantir:
a) Cumprimento de Ritos Legais: Atendimento as resolu¢des do Tribunal Superior

Eleitoral (TSE) que tornam obrigatéria a disponibilizacdo de cédulas, requerimentos de
justificativa e envelopes de seguranga para o transporte de midias de resultado.



b) Logistica de Distribuicao Centralizada: O Tribunal possui um cronograma inadiavel
de distribuicdao de materiais para as 106 Zonas Eleitorais. Para viabilizar a montagem
dos kits de votacdo de forma sistémica, a Administracdo necessita que os materiais
sejam entregues de forma integral, evitando que atrasos em entregas parceladas
comprometam a remessa para os municipios do interior do Maranhao.

¢) Identificacdao e Transparéncia: Necessidade de identificagdo visual padronizada
para mesarios e colaboradores, visando a seguranca organica e a transparéncia perante
o eleitorado.

d) Saneamento de Lacunas do Almoxarifado: Reposicdo de itens de consumo que
tiveram seus estoques exauridos pelo consumo ordinario das unidades administrativas
e cartorios.

2.3. Desta forma, a contratacdo visa garantir que o almoxarifado central receba a
totalidade dos insumos necessarios para a operagao eleitoral em tempo habil para a
montagem e envio dos kits, assegurando que todas as se¢Oes eleitorais estejam
plenamente equipadas no dia do pleito.

2.4. A demanda esta devidamente contemplada no Plano de Contratagdes Anual (PCA)
de 2026 do TRE-MA, sob o objeto "Suprimentos de materiais de consumo para urnas,
votagdo e apuracao nao fornecidos pelo TSE", com previsdo de execuc¢do vinculada ao
exercicio das Eleicbes 2026.

2.5. A contratacao encontra-se estritamente vinculada ao Objetivo Estratégico: "Realizar
eleicOes céleres, seguras e transparentes”. A estratégia de entrega total reforca este
alinhamento, pois garante que o Tribunal disponha de 100% dos insumos necessarios
para a montagem dos kits de votacao, eliminando o risco de desabastecimento das
Zonas Eleitorais.

2.6. O processo esta em conformidade com o rito de governanga estabelecido pela
Resolucdo TRE-MA n° 10.251/2024, assegurando que o processo de aquisi¢ao via SRP
contribua para a racionalizacdo administrativa e para o cumprimento do calendério
eleitoral.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

3.1. A solugao consiste na aquisicao de materiais de consumo (suprimentos para urnas,
votagdo e apuragdo) para suporte as EleicGes Gerais de 2026 e as atividades ordinarias
do TRE-MA, a ser formalizada por meio de Sistema de Registro de Pregos (SRP).

3.2. Modelo Logistico (Entrega Total): Diferente de aquisicdes de consumo rotineiro,
esta solugdo exige obrigatoriamente a entrega integral (total) de cada lote ou item
empenhado em uma Unica remessa. Tal exigéncia é fundamental para viabilizar a linha
de montagem, garantindo que a triagem, o acondicionamento e a distribui¢do logistica
para o interior do estado ocorram de forma célere e sem interrupgdes por falta de
componentes parciais.



3.3. O ciclo de vida da contratacdo, desde a sua concepgdo até o descarte,
compreendera as seguintes etapas:

a) Aquisicao e Fornecimento: O SRP tera vigéncia de 12 (doze) meses, permitindo que
a formalizagdo dos pedidos (empenhos) ocorra no momento mais oportuno
(preferencialmente apds o fechamento do cadastro eleitoral), garantindo exatiddo
quantitativa e evitando desperdicios financeiros. O fornecedor devera demonstrar
capacidade produtiva para atendimento da demanda total.

b) Recebimento e Avaliacao: Os materiais serdo entregues na Secao de Gestdo de
Almoxarifado (Sdo Luis/MA). Havera etapa de aprovagdo de amostras prévias
(especialmente para os itens graficos personalizados, submetidos as regras de
seguranca do TSE), seguida de rigorosa conferéncia quantitativa e qualitativa no
recebimento definitivo.

) Sustentabilidade e Desfazimento (P6s-Consumo): A execuc¢do do objeto e o ciclo
de vida dos produtos observardo os critérios de sustentabilidade estabelecidos nas
Portarias TRE-MA n°® 271/2022 e n° 1.306/2023. As contratadas deverdo otimizar o
acondicionamento dos produtos de modo a reduzir o desperdicio de embalagens,
devendo estas ser obrigatoriamente de material reciclavel ou proveniente de logistica
reversa, conforme Portaria TRE-MA n° 271/2022, utilizando materiais reciclaveis,
atoxicos e biodegradaveis. O descarte pos-eleicdo do volume de residuos gerados
(papéis, formularios e plasticos) sera direcionado a coleta seletiva e a associagdes de
catadores conveniadas com o Tribunal. J& os materiais duraveis (extensoes elétricas,
porta-crachas) serdo recolhidos pelas Zonas Eleitorais e acondicionados
adequadamente para reutilizagdo em pleitos futuros.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGCAO
4.1. Exigéncia de Amostra / Prova de Conceito:

4.1.1. Considerando que os itens contratados destinam-se a realizacdo das Elei¢des,
nao se admitindo risco de desconformidade, sera exigida a apresentacdo de amostras
para os itens personalizados e graficos (notadamente o Lote 01, e os Itens Individuais 6,
7 e 10) pelo licitante classificado provisoriamente em primeiro lugar. As amostras
deverdo ser encaminhadas para Se¢do de Gestdo de Almoxarifado (SEGAL) do Tribunal
Regional Eleitoral do Maranhdo (TRE-MA), localizada na Avenida Senador Vitorino
Freire, s/n, Areinha, térreo, prédio anexo, Sdo Luis/MA, CEP: 65.010-917, no prazo de
5(cinco) dias Uteis aps solicitacdo do pregoeiro.

4.1.2. A avaliagdo e aprovacao das amostras observardo os seguintes critérios objetivos:

a) Legibilidade: O documento/impressdo deve ser claramente legivel, com
informacdes facilmente compreendidas.

b) Precisao e Fidelidade: A impressdo deve reproduzir fielmente as cores, dimensdes e
os elementos do modelo original fornecido pelo TSE/TRE-MA.



c) Seguranca: As medidas de seguranca (autoadesivos inviolaveis, qualidade da
pelicula, etc.) devem ser reproduzidas de forma apropriada.

d) Durabilidade: A impressao e os materiais devem ser resistentes o suficiente para o
manuseio severo durante o processo eleitoral.

4.2. Critérios de Sustentabilidade:

4.2.1. A execugdo do contrato deverad observar rigorosamente as diretrizes da Portaria
TRE-MA n® 271/2022, da Portaria TRE-MA n° 1.306/2023 e do Guia Nacional de
Contratacdes Sustentaveis da AGU.

4.2.2. A Contratada devera adotar praticas mitigadoras, tais como:

a) Utilizar produtos, obrigatoriamente constituidos por material reciclado, atdxico e
biodegradavel (como as pastas plasticas tipo polionda do Item 9), devendo a
Contratada apresentar declaracdo do fabricante ou selo ambiental que comprove a

composicao, conforme Portaria TRE-MA 271/2022.

b) Acondicionar os produtos no menor volume possivel de embalagem, utilizando
materiais reciclaveis e evitando o uso excessivo de plasticos de uso Unico.

c) Racionalizar o uso de substancias potencialmente tdxicas nos processos de
impressao grafica.

4.3. Vistoria ou Visita Técnica:

4.3.1. Nao sera exigida vistoria ou visita técnica prévia, por se tratar de fornecimento de
bens comuns com especificagdes padronizadas de mercado.

4.4. Garantias Contratuais e dos Bens:

4.4.1. Todos os materiais entregues deverao ser novos, de primeiro uso, sem indicios de
avarias ou violacao.

44.2. Os bens deverdo possuir prazo de validade (quando aplicavel, ex: Tinta de
Carimbo) ndo inferior a 12 (doze) meses a contar do recebimento definitivo.

4.4.3. Nao sera exigida garantia pecuniaria de execugdo contratual (art. 96 da Lei n®
14.133/2021) para esta contratacdo, visto tratar-se de fornecimento imediato apoés o
empenho.

4.5. Subcontratacao:

451. E vedada a subcontratacio da parcela principal do objeto
(fornecimento/producao dos bens).



4.5.2. Admite-se a subcontratagdo apenas para os servi¢os acessorios de transporte e
logistica (frete) necessarios para a entrega dos materiais nas dependéncias do TRE-MA,
mantendo-se a Contratada integralmente responsavel pela integridade e entrega total
no prazo estipulado.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
5.1. Local e Horario de Entrega:

5.1.1. Os materiais deverdo ser entregues na Secao de Gestdo de Almoxarifado (SEGAL)
do Tribunal Regional Eleitoral do Maranhdo (TRE-MA), localizada na Avenida Senador
Vitorino Freire, s/n, Areinha, térreo, prédio anexo, Sdo Luis/MA, CEP: 65.010-917.

5.1.2. O recebimento ocorrera de segunda a sexta-feira, das 13h00min as 18h00min (ou
pelo turno da manha, mediante prévio agendamento), exceto feriados.

5.2. Prazo de Entrega e Dinamica de Execucao:

5.2.1. O prazo maximo para a entrega dos bens serd de 30 (trinta) dias corridos,
contados a partir do recebimento da Nota de Empenho (ou Ordem de Fornecimento)
pela Contratada.

5.2.2. Regra de Entrega Total (Condicdo Resolutiva Logistica): Conforme definido na
fase de planejamento para viabilizar a montagem sistémica dos kits de votacao, o
fornecimento de cada lote ou item empenhado devera ocorrer obrigatoriamente de
forma integral (entrega total) em uma Unica remessa. Ndo sera admitido o
fracionamento ou a entrega parcelada do quantitativo exigido no pedido.

5.3. Regras de Fornecimento e Garantia:

5.3.1. Todo e qualquer 6nus decorrente da entrega do objeto licitado, inclusive frete,
transporte, carga e descarga até as dependéncias do depdsito do Almoxarifado, sera de
inteira responsabilidade da Contratada, ndo cabendo ao TRE-MA o fornecimento de
mao de obra para viabilizar essa movimentacao.

5.3.2. Sendo constatado qualquer vicio, defeito ou desconformidade com relagdo as
especificacbes do objeto durante o recebimento, a Contratada devera efetuar a
substituicdo/troca do produto, sem qualquer 6nus para o TRE-MA, no prazo maximo
de 10 (dez) dias corridos, a contar da notificagdo da empresa pelo fiscal do contrato.

5.3.3. O tempo despendido para a substituicdo de materiais rejeitados nao sera
considerado como prorrogagao do prazo original de entrega, sujeitando a Contratada
as sancdes cabiveis por atraso.

5.4. Comunicacao Institucional:

54.1. A Nota de Empenho sera encaminhada para o endereco eletronico (e-mail)
indicado pela Contratada em sua proposta.



5.4.2. A Contratada devera acusar o recebimento das mensagens. Ndo sendo acusado o
recebimento, as mensagens (inclusive o envio do empenho) serdao consideradas lidas
48 (quarenta e oito) horas apds o envio, iniciando-se no primeiro dia Util subsequente a
contagem do prazo para a entrega.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. A gestdo e a fiscalizacdo do contrato serdo realizadas por servidores da Secdo de
Gestao de Almoxarifado (SEGAL), cujas designacdes serao formalizadas por meio de
portaria especifica, nos moldes do art. 117 da Lei n°® 14.133/2021.

6.2. Atuardo na gestdo e fiscalizacdo da presente contratacdo os seguintes servidores
(ou outros que venham a substitui-los formalmente):

Gestor(a) e Fiscal Titular: Helena Antonia de Sousa Paiva (Matricula: 309913)

Fiscal Substituto: Antonio Carlos Maciel Peixoto (Matricula: 30990628)

6.3. Atribuicoes da Gestao e Fiscalizacao:

6.3.1. Ao Gestor do Contrato cabera coordenar a atualizagdo do processo de
acompanhamento, gerenciar o envio das Notas de Empenho (Ordens de
Fornecimento), registrar ocorréncias formais no histérico de gerenciamento do
contrato, bem como conduzir os tramites para o pagamento apds o ateste definitivo.

6.3.2. Ao Fiscal do Contrato cabera o acompanhamento in loco da entrega, realizando
a conferéncia quantitativa de grande volume (ex: afericdo das 38.100 unidades de
envelopes, 5.000 plaquetas, etc.) e a conferéncia qualitativa rigorosa (confrontando os
impressos entregues com as amostras previamente aprovadas pela Administracao).

6.3.3. O Fiscal devera registrar todas as ocorréncias relacionadas com a execucao e
determinar o que for necessario a regularizacdo de falhas ou defeitos observados,
encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias
cabiveis.

6.3.4. A fiscalizagcdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que
resultante de imperfei¢cdes técnicas ou de producao.

6.4. Mecanismos de Comunicacao:

6.4.1. As comunicacdes, notificacbes e ordens de fornecimento a Contratada serao
formalizadas via e-mail corporativo, com solicitagdo de confirmacao de leitura.

6.4.2Todas as comunicacdes, notificacdes e ordens de servico expedidas pela
fiscalizacdo do contrato ou pela Administracdo serao realizadas preferencialmente por
meio eletronico (e-mail cadastrado ou sistema oficial).



6.4.3 A Contratada deverad acusar o recebimento de todas as mensagens. Ndo sendo
acusado o retorno formal, as notificacdes serdo consideradas tacitamente lidas 48
(quarenta e oito) horas apoés o envio, conforme previsto neste instrumento e com
base no art. 5° da Lei n° 14.063/2020 (Lei das Assinaturas Eletronicas e Comunicacdes
Pdblicas).

6.4.4 A leitura tacita mencionada no item anterior gera todos os efeitos juridicos,
iniciando-se imediatamente a contagem dos prazos aplicaveis a execucao, corre¢do de
falhas, apresentacao de defesas ou aplicagdo de sangdes.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO
7.1. Critérios de Recebimento:

7.1.1. Recebimento Provisdrio: Ocorrera no momento da entrega dos materiais na
Secdo de Gestdo de Almoxarifado (SEGAL), mediante a assinatura e identificacdo do
recebedor (servidor designado) no canhoto da Nota Fiscal Eletrénica e/ou no
documento da transportadora. Seu efeito restringe-se a afericdo da data de entrega
para fins de cumprimento do prazo contratual e conferéncia quantitativa preliminar,
ndo configurando aceite definitivo do objeto.

7.1.2. Recebimento Definitivo: Dar-se-a apds a verificagdo rigorosa da conformidade
qualitativa do material entregue com as especificacbes constantes neste Termo de
Referéncia, com o Edital e com as amostras previamente aprovadas (quando aplicavel).
Este rito sera concluido no prazo maximo de 10 (dez) dias corridos, contados do
recebimento provisorio.

7.1.3. A aceitacdo definitiva serd concretizada com o registro da entrada dos materiais
no sistema de gestdo de materiais do TRE-MA, com a emissao da respectiva nota de
recebimento e atesto na Nota Fiscal.

7.1.4. O prazo para recebimento definitivo ficara sobrestado (suspenso) até o momento
em que eventuais falhas, vicios ou desconformidades sejam integralmente sanadas pela
Contratada.

7.2. Condicoes de Pagamento:

7.2.1. O pagamento sera efetuado por ordem bancaria, creditada na conta corrente de
titularidade da Contratada, em até 10 (dez) dias Uteis apos o atesto (recebimento
definitivo) da Nota Fiscal/Fatura pelo(s) fiscal(is) do contrato.

7.2.2. A Nota Fiscal/Fatura devera ser emitida pela propria empresa Contratada,
contendo o mesmo CNPJ apresentado na fase de habilitacao, além de indicar os dados
bancarios para crédito.



7.23. A cada pagamento, a Administracdo realizard consulta ao Sistema de
Cadastramento Unificado de Fornecedores (SICAF) para verificar a manutencdo de
todas as condi¢des de habilitacdo e regularidade fiscal, trabalhista e previdenciaria
exigidas na contratagao.

7.2.4. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade da Contratada, sera
providenciada sua adverténcia, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias,
regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da Contratante.

7.2.5. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a
Contratante deverd comunicar aos oOrgdos responsaveis pela fiscalizacdo da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da Contratada, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.2.6. Persistindo a irregularidade, a Contratante devera adotar as medidas necessarias
a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, sem
prejuizo da aplicagdo de penalidade.

7.2.7. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdao realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso a Contratada nado
regularize sua situagao junto ao SICAF.

7.2.8. Sera rescindido o contrato em execucao com a Contratada inadimplente no
SICAF, salvo por motivo de economicidade, seguranca nacional ou outro de interesse
publico de alta relevancia, devidamente justificado, em qualquer caso, pela maxima
autoridade da contratante.

7.2.9. Sera considerado como data do pagamento o dia em que constar como emitida a
ordem bancaria para pagamento.

7.2.10. A Contratante ndo se responsabilizara por qualquer despesa que venha a ser
efetuada pela Contratada, que porventura ndo tenha sido acordada no contrato.

7.2.11. No caso de atraso de pagamento, desde que a Contratada ndo tenha concorrido
de alguma forma para tanto, serdo devidos pela Contratante encargos moratorios a
taxa nominal de 6% a.a. (seis por cento ao ano), capitalizados diariamente em regime
de juros simples.

7.2.12. O valor dos encargos sera calculado pela férmula: EM = | x N x VP, onde: EM
Encargos moratorios devidos; N = NuUmeros de dias entre a data prevista para o
pagamento e a do efetivo pagamento; | = indice de compensacdo financeira
0,00016438; e VP = Valor da prestagdo em atraso.

7.3. VIGENCIA E REAJUSTE

7.3.1 O prazo de vigéncia da Ata de Registro de Precos sera de 12 (doze) meses,
contados a partir do primeiro dia util subsequente a data de sua publicagdo, nos
termos da Lei n°® 14.133/2021.



7.3.2. Os contratos decorrentes da Ata de Registro de Pregos terdo vigéncia de 12
(doze) meses, contados a partir do primeiro dia Util subsequente a data de sua
publicacao.

7.3.3. Em caso de reajuste, se houver, o indice aplicado sera o IPCA (IBGE).
8. FORMA E CRITERIOS DE SELEgi\O DO FORNECEDOR

8.1. Forma de Selecao: Licitacao.

8.2. Modalidade: Pregao Eletronico.

8.3. Critério de Julgamento: Menor Preco.

8.4. Forma de Adjudicacdo: Mista (Por Lote e Itens Individuais), visando ampliar a
competitividade sem perda da economia de escala e da padronizacdo técnica,
estruturada da seguinte forma:

LOTE 01 (Itens Graficos de Seguranca): Agrupamento dos itens Cédulas Eleitorais

(Presidente, Governador, Senador/Governador e Deputados) e do Requerimento de
Justificativa Eleitoral (RJE). A aglutinacdo justifica-se pela identidade de natureza
técnica, garantindo a uniformidade de papel, cores e seguranca na producdo
simultanea.

ITENS INDIVIDUAIS (06 a 14): Demais materiais de consumo (Crachas, Envelopes

Midia, Extensdes Elétricas, Pastas Polionda, Plaquetas, Porta Crachd, Tinta, Etiquetas de
Auditoria).

8.5. Exigéncias de Qualificacao Economico-Financeira:

8.5.1. Balango patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais
demonstracdes contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, ja exigiveis e
apresentados na forma da lei.

8.5.2. Comprovacdo da boa situagdo financeira da empresa mediante obtencdo de
indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC) superiores
al(um).

8.5.3. As empresas que apresentarem resultado igual ou inferior a 1 (um) em qualquer
dos indices previstos acima deverao comprovar Patriménio Liquido minimo de 10%
(dez por cento) do valor estimado da contratacdo (por lote ou item), com o fim de
garantir que a Contratada possua capital de giro suficiente para suportar a producao e
o rito de "Entrega Total" antes do pagamento.

8.5.4. Certiddo Negativa de feitos sobre Faléncia ou Recuperacdo Judicial, expedida
pelo distribuidor da sede do licitante.



8.5.4.1. No caso de certidao positiva de recuperacao judicial ou extrajudicial, o licitante
devera apresentar a comprovacdo de que o respectivo plano de recuperacao foi
acolhido judicialmente, na forma do art. 58, da Lei n.° 11.101, de 09 de fevereiro de
2005, sob pena de inabilitacao, devendo, ainda, comprovar todos os demais requisitos
de habilitacao.

8.5.5. Caso seja necessario, a Contratante podera diligenciar junto a licitante acerca das
declaragdes prestadas.

8.6. Exigéncias de Qualificacao Técnica:

8.6.1. Comprovacdo de aptiddo para fornecimento de bens compativeis em
caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto desta licitagdo, mediante
apresentacdo de Atestado(s) de Capacidade Técnica fornecido(s) por pessoa juridica de
direito publico ou privado.

8.6.2. Para fins de comprovagao da qualificacao técnica, serdo consideradas parcelas de
maior relevancia, demandando exigéncias especificas, conforme diretrizes do
planejamento (ETP):

a) Para o LOTE 01 (Impressos Eleitorais): O atestado de capacidade técnica devera
comprovar expressamente a execugdo prévia e satisfatoria de servicos de impressao
grafica de seguranca ou de documentos oficiais em larga escala. Adicionalmente, o
licitante devera apresentar “Declaracdo de Pleno Atendimento aos Requisitos Técnicos”,
atestando que, caso seja o vencedor, dispora de parque grafico e infraestrutura
compativeis com a producao simultanea dos itens, nos prazos e quantidades
estipulados neste instrumento. A Administracdo reserva-se o direito de promover
diligéncia, nos termos do art. 59, § 2°, da Lei n°® 14.133/2021, nas instalacbes da licitante
provisoriamente vencedora, em momento anterior a adjudicacdo (ou durante a fase de
prova de conceito/amostras). A diligéncia tera como objetivo verificar in loco a efetiva
capacidade produtiva, de seguranca e operacional do parque grafico para o fiel
cumprimento do objeto.

b) Para os ITENS 06 (Crachas Adesivos) e 07 (Envelopes Midia): O atestado de
capacidade técnica devera comprovar experiéncia no fornecimento de materiais de
papelaria técnica ou suprimentos que contenham dispositivos de segurancga
(laminados/inviolaveis).

¢) Para o ITEM 08 (Extensao Elétrica): Para fins de demonstracdo da qualidade e
seguranca do objeto ofertado, a licitante classificada provisoriamente em primeiro
lugar devera apresentar, junto com a proposta, apos a solicitagdo do Agente de
Contratacdao, o Certificado de Conformidade valido, expedido por Organismo de
Certificagdo de Produto (OCP) acreditado pelo INMETRO, para os cabos, plugues e
tomadas que compdem a extensao elétrica. O certificado devera atestar expressamente
o atendimento as normas técnicas brasileiras aplicaveis (ex: ABNT NBR NM 60884-1 e
NBR 14136 para plugues e tomadas; e NBR 247 ou correspondente para os cabos). A
nao apresentacao do certificado no prazo estipulado, ou a apresentacao de documento



vencido/invalido, ensejara a desclassificagdo da proposta por descumprimento das
especificacdes técnicas do objeto.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1. O custo estimado total da contratacdo é de R$ 608.859,25 (seiscentos e oito mil,
oitocentos e cinquenta e nove reais e vinte e cinco centavos), conforme a estrutura de
itens, grupos e quantidades definida no Estudo Técnico Preliminar e detalhada na
tabela abaixo:

Custo Estimado da Contratacao

Item / . . Valor Unitario Valor Total
Lote Descricio do Objeto Und. |[Quant. Estimado Estimado
LOTE 01 IMPRESSOS (CEDULAS E RJE)
1 Cédula Amarela - Presidente |Cento | 2.650 R$ 16,49 R$ 43.698,50
2 Ceédula Amarela - Cento | 2.650 R$ 16,49 R$ 43.698,50
Governador
3 Ceédula Amarela - Cento | 2.650 R$ 16,49 R$ 43.698,50
Senador/Governador
4 Cédula Branca - Deputados |Cento | 2.650 R$ 16,46 R$ 43.619,00
R . ificati
5 equerlmeg;cJoE;ustl Icativa Cento | 2.100 R$ 15,91 R$ 33.411,00
TOTAL LOTE 01 R$ 208.125,50
ITENS INDIVIDUAIS
Crachas Adesivos (Folha ¢/ 38.100 R$ 0,91 R$ 34.671,00
6 5) Und. ! !
Envelope Midia de 38.100 R$ 5,17 R$ 196.977,00
7 Und.
Resultado
8 Extens3o Elétrica (5 metros) | Und. 3.640 R$ 31,14 R$ 113.349,60




ItliTe/ Descricao do Objeto Und. |Quant. Va:::izr;i:lirio V::;I:]thjl
9 Pasta Plastica Polionda Und. 6.500 R$ 4,01 R$ 26.065,00
10 Plaqueta de Patrimonio Und. 5.000 R$ 0,67 R$ 3.350,00
11 Porta Cracha Horizontal Und. 13.000 R$ 1,58 R$ 20.540,00
12 Tinta para Almofada (Azul) Und. 1.060 R$ 5,15 R$ 5.459,00
13 Etiqueta.RegIonda Caixa 5 R$ 49,41 R$ 247,05

(Auditoria)
14 Etiqu(icdei{teotz;\)gular Caixa 1 R$ 75,10 R$ 75,10
TOTAL ITENS INDIV. R$ 400.733,75
TOTAL GERAL R$ 608.859,25

9.2. O detalhamento da pesquisa de precos, com as memorias de calculo, analise
critica e documentos de suporte, consta em documento autébnomo (Mapa de Precos)
juntado aos autos, de acesso restrito (se for o caso) ou publico, conforme as regras de
publicidade do processo.

10. ADEQUAGCAO ORCAMENTARIA

10.1. Por se tratar de Sistema de Registro de Precos (SRP), ndo ha necessidade de
indicagdo prévia de dotacdo orcamentaria, que somente sera exigida para a

formalizagdo do contrato ou instrumento equivalente.

11. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA

11.1. Obrigacoes da Contratante:




a) Proporcionar a CONTRATADA todas as informacdes e os esclarecimentos pertinentes
que venham a ser solicitados pelo representante da CONTRATADA.

b) Comunicar a CONTRATADA, por escrito, falhas ou irregularidades verificadas no
objeto fornecido, para que seja corrigido.

¢) Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagdes da CONTRATADA, através da
comissao/servidor especialmente designado.

d) Efetuar o pagamento a CONTRATADA, na forma convencionada.

e) Efetuar as retencdes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura fornecida
pela CONTRATADA.

f) Oferecer todas as condicdes e informacdes necessarias para que a contratada possa
fornecer e cumprir o objeto dentro das especificacbes exigidas neste Termo de
Referéncia.

11.2. Obrigacoes da Contratada:

a) Efetuar a entrega do objeto, conforme especificacbes e prazo constantes neste
Termo de Referéncia, acompanhado da respectiva nota fiscal.

b) Manter atualizados seus enderecos de e-mail e telefone junto a gestdo/fiscalizacdo
contratual.

¢) Entregar o objeto na quantidade contratada, respeitando a obrigatoriedade de
remessa Unica (entrega total) para viabilizar a montagem dos kits de votacao.

d) Substituir o objeto entregue com danos ou fora das especificacbes contratadas,
constatados apds o recebimento provisério, no prazo de 10 (dez) dias corridos a contar
da comunicacdo do defeito a contratada.

e) Responsabilizar-se por todas as despesas decorrentes do cumprimento do contrato,
tais como despesas com transporte, movimentacao interna, frete, e obrigacdes fiscais,
bem como por todas as despesas diretas ou indiretas de seus empregados.

f) Acondicionar os produtos em embalagem individual adequada, utilizando,
obrigatoriamente, materiais reciclaveis e biodegradaveis, em estrito cumprimento as
Portarias TRE-MA n® 271/2022 e n°® 1.306/2023.

g) Fornecer garantia contra defeitos de fabricacao e vicios.

h) Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto do contrato, sem prévia
anuéncia da Contratante.

i) Nomear preposto ou profissional equivalente com poderes para dirimir todas as
questdes contratuais.



j) Manter, durante a vigéncia contratual, todas as condi¢des de habilitacdo do certame.

k) Ressarcir os eventuais prejuizos causados ao TRE-MA e/ou a terceiros, provocados
por ineficiéncia ou irregularidades cometidas na execucao das obrigac¢des.

[) Manter o carater estritamente confidencial dos dados e informacdes obtidos por
qualquer meio ou prestados pelo TRE-MA, observadas as diretrizes da Lei Geral de
Protecdo de Dados (LGPD - Lei n® 13.709/2018). Em razdo da natureza de seguranca do
objeto (Cédulas Eleitorais e documentos oficiais), a Contratada obriga-se a manter
rigoroso controle sobre todo o ciclo de producdo. E expressamente obrigatéria a
inutilizacdo e destruicdo total de todas as matrizes, chapas, arquivos digitais, provas
de impressao, erros, sobras (maculaturas) e aparas resultantes do processo produtivo.
O TRE-MA reserva-se o direito de exigir que o descarte e a destruicdo desses materiais
sensiveis sejam realizados na presencga do Fiscal do Contrato (ou comissdo designada)
ou, alternativamente, que o procedimento seja integralmente registrado em video e
enviado a Administracao.

12. SANGCOES ADMINISTRATIVAS

12.1 Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n° 14.133, de 2021, o
Contratado que:

a) der causa a inexecucdo parcial do contrato;

b) der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdao
ou ao funcionamento dos servi¢os publicos ou ao interesse coletivo;

) der causa a inexecucao total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execucao ou da entrega do objeto da contratacdo sem
motivo justificado;

e) apresentar documentagdo falsa ou prestar declaracdo falsa durante a execucéo do
contrato;

f) praticar ato fraudulento na execucao do contrato;
g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

12.2 Ao Contratado que incorrer nas infracbes acima descritas serdo aplicadas as
seguintes san¢des:

12.2.1 Adverténcia, em caso de inexecugdes parciais de baixo potencial lesivo, assim
entendidas como aquelas que ndo comprometam a execucao do objeto.



12.2.2 Impedimento de licitar e contratar com a Unido pelo prazo de até 3 (trés) anos,
quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d” do subitem 12.1,
sempre que nao se justificar a imposicdo de penalidade mais grave.

12.2.3 Declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar com a Administragdo Publica,
quando praticadas as condutas descritas nas alineas “e”, “f, “g" e "h" do subitem 12.1,
bem como pela pratica de condutas sujeitas a san¢do de impedimento de licitar e
contratar (subitem 12.2.2) que, pela extensdo dos danos, justifiquem a imposicao de
penalidade mais grave.

12.2.4 Multa:

12.2.4.1 Moratoéria de 1% sobre o valor da parcela inadimplida, por dia de atraso
injustificado no cumprimento das obrigacdes e prazos contratuais, até o limite de 30
(trinta) dias.

12.2.4.1.1 O atraso superior a 30 (trinta) dias autoriza a Administracdo a converter a
multa moratdéria em compensatéria e promover a extingdo do contrato por
descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispde o inciso
| do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.

12.2.4.2 Compensatoria de 5% a 10% sobre o valor total do contrato, nos
descumprimentos e inexecugdes parciais que comprometam a execu¢do do objeto,
desde que ndo configurem hipdtese punivel com penalidade mais gravosa. Séo
exemplos desse tipo de conduta tipica:

a) Entrega de cédulas eleitorais ou formularios RJE (Lote 01) com
pequenas falhas de impressdo ou de corte, divergentes das amostras
aprovadas, mas que ainda permitam a identificacdo do erro a tempo.

b) Entrega de extensdes elétricas (Item 8) sem a certificagdo obrigatdria
do INMETRO exigida no Termo de Referéncia.

¢) Entrega de produtos acondicionados em embalagens violadas,
rasgadas ou em caixas que ndo protejam o conteldo (ex: envelopes de
seguranca amassados ou Umidos).

d) Fracionamento da remessa, violando a regra logistica inegociavel de
"Entrega Total".

e) A nado substituicdo, reparacao ou correcao, pela Contratada, de
materiais, bens ou servicos rejeitados pela fiscalizacao, dentro do prazo
estabelecido no modelo de execucao ou diligéncia.

12.2.4.3 Compensatéria de 11% a 30% sobre o valor total do contrato, em caso de
inexecugdo total do objeto e na pratica de condutas que ensejem a aplicagdo das
sancdes de impedimento de licitar e contratar e de declaracdo de inidoneidade.
Constituem hipoteses de inexecucao total:

a) A ndo entrega absoluta dos materiais apos o empenho, inviabilizando a
montagem dos kits de votacdo e o calendario das Elei¢des de 2026.
b) Atraso injustificado na entrega superior a 30 (trinta) dias corridos.



12.3 A aplicacdo das sangdes previstas neste instrumento ndo exclui, em hipotese
alguma, a obrigacao de reparacao integral do dano causado ao Contratante.

124 Todas as sancdes previstas neste instrumento poderdo ser aplicadas
cumulativamente com a multa.

12.5 Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimagao.

12.6 Se a multa aplicada e as indenizacdes cabiveis forem superiores ao valor do
pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda
desse valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada, se houver, ou cobrada
judicialmente.

12.7 A aplicacao das sang¢des realizar-se-a em processo administrativo que assegure o
contraditorio e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto
no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, para as penalidades de
impedimento de licitar e contratar e de declaracao de inidoneidade para licitar ou
contratar.

12.8 Na aplicacdo das san¢des serao considerados:
a) a natureza e a gravidade da infracdo cometida;
b) as peculiaridades do caso concreto;

C) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para o Contratante.

12.9 Os atos previstos como infracdes administrativas na Lei n°® 14.133, de 2021, ou em
outras leis de licitagdes e contratos da Administracdo Publica que também sejam
tipificados como atos lesivos na Lei n°® 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados
conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade
competente definidos na referida Lei.

12.10 As san¢bes de impedimento de licitar e contratar e declaracao de inidoneidade
para licitar ou contratar sao passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei n°
14.133/21.

12.11 Os débitos do Contratado para com a Administracdo contratante, resultantes de
multa administrativa e/ou indeniza¢des, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser
compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgéo
decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos que o
contratado possua com o mesmo 6rgao ora contratante.

13. RESPONSAVEL PELO PREENCHIMENTO



13.1. Este Termo de Referéncia foi elaborado de forma colaborativa pelos integrantes
da equipe de planejamento abaixo identificados:

Nome: Helena Antonia de Sousa Paiva

Cargo: Técnica Judiciaria

Matricula: 309913

Lotacao: Secao de Gestao de Almoxarifado (SEGAL)
Nome: Antonio Carlos Maciel Peixoto

Cargo: Servidor

Matricula: 30990628

Lotagdo: Secdo de Gestdo de Almoxarifado (SEGAL)

S&o Luis/MA, datado e assinado eletronicamente.



ITEM 3 — CRACHAS ADESIVOS




" TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL 3
DO MARANHAO




IR R A

g

ok 4 B ol




ELZICOES

5 Justica
. Eleitoral 2026

#VOTONADEMOCRACIA

ESPECIFICACOES

CEDULAS ELEITORAIS

Papel: opaco 75g/m?2.

Dimensoes:

altura 8,4cm X largura 19,1cm.

largura apés a dobra: 8,4cm.

Impress&o: em preto e branco, frente e verso.

Cores:

amarela, para as eleigdes majoritarias.

branca, para as eleicdes proporcionais.

cinza, para consulta popular de abrangéncia federal, se houver.

verde, para consulta popular de abrangéncia estadual, se houver.

azul, para elei¢cdes suplementares, se houver.
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DEPUTADO FEDERAL DEPUTADO ESTADUAL
NOME OU NUMERO DA CANDIDATA OU DO NOME OU NUMERO DA CANDIDATA OU DO
CANDIDATO OU SIGLA OU NUMERO DO PARTIDO CANDIDATO OU SIGLA OU NUMERO DO PARTIDO

Justica
Eleitoral

DEPUTADO FEDERAL DEPUTADO DISTRITAL
NOME OU NUMERO DA CANDIDATA OU DO NOME OU NUMERO DA CANDIDATA OU DO
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CONSULTA POPULAR FEDERAL

NOME OU OPGAO DA RESPOSTA
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REQUERIMENTO DE JUSTIFICATIVA
ELEITORAL (RJE)

* Papel: AP 75g/m?2.

* Dimensodes: 29,5x8,5cm.

* Impressao: em preto e branco.
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